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Ders Adı Kodu Kredi Yarıyıl AKTS T + U

ETKİLİ İLETİŞİM VE SUNUM TEKNİKLERİ 2334240204 2.0 2. Yarıyıl 2.0 2 + 0

Ön koşul Dersler

Dersin Dili Türkçe

Dersin Türü

Dersin Koordinatörü

Dersi Veren

Dersin Yardımcıları

Dersin Amacı Öğrencilere etkili iletişim kurma ve sunum yapma becerilerini kazandırmaktır. Bu ders,
sözlü ve yazılı iletişim becerilerini geliştirmeyi, dinleyicilere uygun bir şekilde bilgi
aktarmayı, ikna edici ve etkileyici sunumlar hazırlama ve gerçekleştirme tekniklerini
öğretmeyi hedefler. Ayrıca, öğrencilerin beden dili, ses tonu ve vurgu kullanımı gibi
iletişim unsurlarını etkili bir şekilde kullanmalarını, dinleme ve empati gibi iletişim
becerilerini güçlendirmelerini amaçlar. Ders kapsamında öğrenciler, çeşitli iletişim
engellerini aşarak, farklı ortamlarda profesyonel düzeyde etkili iletişim ve sunum
yapabilme yetkinliğine sahip olmayı öğrenirler.

Dersin Öğrenme
Çıktıları

1.   Etkili sunum yapma becerisi edinir.
2.   Etkili iletişim kurma becerisi edinir.
3.   Dersten elde ettiği bilgileri meslek hayatında kullanır.
4.   Mesleki alanda kurallarına uygun rapor yazar.

Dersin İçeriği Bu ders ile öğrencilerin; belli bir konuda bilgiye ulaşıp derleyerek anlatım amacına
uygun bir sunum hazırlama ve bunu bir toplantı organize ederek etkin bir şekilde
topluluk önünde sunma becerisini geliştirmeleri amaçlanmaktadır. Aynı zamanda
öğrencilere günümüz teknolojik imkânlarını kullanarak rapor hazırlama becerisini
kazandırmaktır.

Genel Yeterlilikler Öğrencilerin etkili iletişim kurma ve profesyonel düzeyde sunum yapabilme becerilerini
geliştirmeyi hedefler. Bu bağlamda, öğrenciler etkili sözlü ve yazılı iletişim tekniklerini
öğrenir, dinleyicilere uygun ve ikna edici bilgi aktarımını sağlayabilecek yetkinlikleri
kazanırlar. Ayrıca, beden dili, ses tonu ve vurgu gibi iletişim unsurlarını etkin bir şekilde
kullanarak, dinleme ve empati becerilerini güçlendirirler. Ders, öğrencilerin çeşitli iletişim
engellerini aşma ve farklı ortamlarda etkili sunum yapabilme yeteneği kazanmalarını
sağlar. Sonuç olarak, öğrenciler profesyonel ve sosyal ortamlarda etkili iletişim
stratejileri geliştirme, sunumları planlama ve uygulama konularında yüksek düzeyde
yetkinlik sahibi olurlar.
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Kaynaklar Etkili İletişim ve Sunum Teknikleri, İletişim ve Sunum Teknikleri.

Değerlendirme Sistemi Ders ile ilgili değerlendirme sistemi dönem başında ders izlence formunda belirtilecektir.

Konular Haftalar

1 İletişim Kavramı ve Temel Öğeleri

2 İyi bir konuşmacıda bulunması gereken özellikler

3 Sunum tanımı, türleri, önemi, amaç ve hedefleri

4 Sunumun planlanma süreci

5 Sunum korkusu ve sunum korkusunu aşmak

6 Sunumda beden dilinin etkin kullanımı ve prova yapmak

7 MS-Office Powerpoint, Windows Movie Maker gibi programlarla sunum hazırlama

8 MS-Office Powerpoint, Windows Movie Maker gibi programlarla sunum hazırlama

9 Prezi, Proshow gibi programlarla sunum hazırlama

10 Prezi, Proshow gibi programlarla sunum hazırlama

11 Sunumun yapılandırılması

12 Rapor nedir? Rapor yazma ilke ve teknikleri, rapor yazmanın önemi

13 Rapor yazma ilke ve teknikleri, örnek rapor yazma

14 Öğrenci sunumlarının değerlendirilmesi

Etkinlik Adı Sayısı x Süresi (Saat) = Toplam İş Yükü

Ders Süresi (hafta
sayısı* haftalık toplam
ders saati)

14 x 2 = 28

Sınıf Dışı Ders Çalışma
Süresi (Ön Çalışma,
Pekiştirme)

0 x 0 = 0
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Ödev 1 x 5 = 5

Proje (Hazırlık ve varsa
sunum süresi dahil)

0 x 0 = 0

Sunum (Hazırlık süresi
dahil)

0 x 0 = 0

Arasınav 1 x 1 = 1

Arasınav Hazırlık 1 x 10 = 10

Final 1 x 1 = 1

Final Hazırlık 1 x 10 = 10

Toplam İş Yükü / 30 2 AKTS

PROGRAM ÖĞRENME ÇIKTILARI İLE
DERS ÖĞRENİM ÇIKTILARI İLİŞKİSİ TABLOSU

PÇ01 PÇ02 PÇ03 PÇ04 PÇ05 PÇ06 PÇ07 PÇ08 PÇ09 PÇ10 PÇ11 PÇ12

ÖÇ01 0 0 0 0 0 5 0 0 3 0 0 0

ÖÇ02 0 0 0 0 0 5 0 0 3 0 0 0

ÖÇ03 0 0 0 0 0 5 0 0 3 0 0 0

ÖÇ04 0 0 0 0 0 5 0 0 3 0 0 0

PÇ13 PÇ14 PÇ15

ÖÇ01 0 0 0

ÖÇ02 0 0 0

ÖÇ03 0 0 0

ÖÇ04 0 0 0

ÖÇ: Öğrenme Çıktıları PÇ: Program Çıktıları

Katkı Düzeyi 1 Çok Düşük 2 Düşük 3 Orta 4 Yüksek 5 Çok Yüksek
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PÇ01 PÇ02 PÇ03 PÇ04 PÇ05 PÇ06 PÇ07 PÇ08 PÇ09 PÇ10 PÇ11 PÇ12 PÇ13

0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 5.0 0.0 0.0 3.0 0.0 0.0 0.0 0.0

PÇ14 PÇ15

0.0 0.0

Program Çktlar ve lgili Dersin likisi

ETKL LETM VE SUNUM TEKNKLER


